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АДМИНИСТРАЦИЯ СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 14 декабря 2012 г. N 978

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ГЛАВНЫМ УПРАВЛЕНИЕМ ВЕТЕРИНАРИИ СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ "РЕГИСТРАЦИЯ СПЕЦИАЛИСТОВ В ОБЛАСТИ

ВЕТЕРИНАРИИ, ЗАНИМАЮЩИХСЯ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ

НА ТЕРРИТОРИИ СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ"

Список изменяющих документов

(в ред. постановлений Администрации Смоленской области

от 04.04.2014 N 218, от 20.11.2015 N 733, от 19.04.2016 N 228)

В соответствии с постановлением Администрации Смоленской области от 18.04.2011 N 224 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения органами исполнительной власти Смоленской области административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг" (в редакции постановлений Администрации Смоленской области от 18.08.2011 N 485, от 22.11.2011 N 747, от 19.10.2012 N 788, от 22.03.2013 N 204, от 20.02.2016 N 76) Администрация Смоленской области постановляет:

(в ред. постановлений Администрации Смоленской области от 04.04.2014 N 218, от 19.04.2016 N 228)

Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления Главным управлением ветеринарии Смоленской области государственной услуги "Регистрация специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью на территории Смоленской области".

Губернатор

Смоленской области

А.В.ОСТРОВСКИЙ

Утвержден

постановлением

Администрации

Смоленской области

от 14.12.2012 N 978

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГЛАВНЫМ УПРАВЛЕНИЕМ ВЕТЕРИНАРИИ СМОЛЕНСКОЙ

ОБЛАСТИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ "РЕГИСТРАЦИЯ СПЕЦИАЛИСТОВ

В ОБЛАСТИ ВЕТЕРИНАРИИ, ЗАНИМАЮЩИХСЯ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСКОЙ

ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ НА ТЕРРИТОРИИ СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ"

Список изменяющих документов

(в ред. постановлений Администрации Смоленской области

от 04.04.2014 N 218, от 20.11.2015 N 733, от 19.04.2016 N 228)

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования настоящего

Административного регламента

Настоящий Административный регламент регулирует сроки и последовательность административных процедур и административных действий Главного управления ветеринарии Смоленской области (далее также - Главное управление), осуществляемых по запросу заявителя в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Смоленской области полномочий по предоставлению государственной услуги "Регистрация специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью на территории Смоленской области" (далее - государственная услуга).

1.2. Круг заявителей

Заявителем является занимающееся предпринимательской деятельностью физическое лицо, имеющее высшее или среднее ветеринарное образование, осуществляющее ветеринарные лечебно-профилактические и лабораторно-диагностические работы, электронное мечение животных.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке

предоставления государственной услуги

1.3.1. Информация о порядке предоставления государственной услуги предоставляется:

- непосредственно Главным управлением ветеринарии Смоленской области;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, лично;

- посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, публикаций в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.), размещения информации на информационных стендах;

- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - Единый портал) (http://www.gosuslugi.ru), а также посредством Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области (далее - Региональный портал) (http://67.gosuslugi.ru).

1.3.2. В предоставлении государственной услуги участвуют:

- Главное управление (ул. Красина, д. 6, г. Смоленск, 214008, телефоны для справок: 8(4812) 29-17-25, (факс): 38-60-66, адрес электронной почты: vet@admin.smolensk.ru, адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: http://vet.admin-smolensk.ru/, график (режим) работы: понедельник - пятница - с 9.00 до 18.00 (перерыв с 13.00 до 14.00), суббота, воскресенье - выходные дни);

- Федеральная налоговая служба (территориальный орган - Управление Федеральной налоговой службы по Смоленской области, 214018, г. Смоленск, просп. Гагарина, д. 23в, телефон: 8(4812) 20-60-00);

- многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг (далее также - МФЦ) или его филиалы (сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов и адресах электронной почты МФЦ, включая территориально обособленные структурные подразделения, размещены в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: http://мфц67.рф/o-nas/time_work/grafik-raboty-mfc/ и http://мфц67.рф/o-nas/reestr-territorialno-obosoblennyh-strukturnyh-podrazdelenij-ofisov-sogbu-mfc/).

Указанные сведения также размещаются на стендах Главного управления, МФЦ (при наличии МФЦ по месту жительства (месту пребывания) заявителя).

(п. 1.3.2 в ред. постановления Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

1.3.3. Информация о процедуре предоставления государственной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах и в раздаточных информационных материалах (например, брошюрах, буклетах).

1.3.4. На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема документов, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги;

- извлечения из текста настоящего Административного регламента с приложениями;

- перечень документов, необходимых для принятия решения о регистрации специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью на территории Смоленской области;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и требования к ним;

- схема размещения специалистов, обеспечивающих предоставление государственной услуги, и режим их работы;

- таблица сроков предоставления государственной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур;

- порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;

- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих государственную услугу;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления государственной услуги;

- основания отказа в регистрации заявителя.

1.3.5. Консультации по процедуре предоставления государственной услуги могут осуществляться в письменной форме на основании письменного обращения, при личном обращении, по телефону, по электронной почте.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Главного управления или МФЦ подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа или учреждения, в которые позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

(в ред. постановления Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.6. Информирование о ходе предоставления государственной услуги осуществляется специалистами Главного управления, специалистами МФЦ при личном контакте с заявителями, а также с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты. Заявители, представившие в Главное управление или МФЦ документы для предоставления государственной услуги, в обязательном порядке информируются специалистами Главного управления о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

(п. 1.3.6 в ред. постановления Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

1.3.7. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается заявителю при подаче документов, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и (или) электронной почте.

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги

Наименование государственной услуги: "Регистрация специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью на территории Смоленской области".

2.2. Наименование органа исполнительной власти,

непосредственно предоставляющего государственную услугу

2.2.1. Государственная услуга предоставляется Главным управлением.

В МФЦ государственная услуга предоставляется в части подачи гражданами заявления о предоставлении государственной услуги.

(абзац введен постановлением Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

2.2.2. При предоставлении государственной услуги Главное управление или МФЦ в целях получения документов (информации), необходимых для предоставления государственной услуги, взаимодействует с Федеральной налоговой службой.

(в ред. постановления Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

2.2.3. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг органами исполнительной власти Смоленской области.

2.3. Описание результата предоставления

государственной услуги

2.3.1. Результатом предоставления государственной услуги является регистрация заявителя в качестве специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью на территории Смоленской области, или отказ в указанной регистрации.

2.3.2. Процедура предоставления государственной услуги завершается получением заявителем свидетельства о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью на территории Смоленской области, или уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги.

2.3.3. При очной форме получения результата предоставления государственной услуги заявитель обращается в Главное управление.

2.3.4. При заочной форме получения результата предоставления государственной услуги в бумажном виде уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги направляется заявителю по почте по адресу заявителя, указанному в заявлении.

2.4. Срок предоставления государственной услуги с учетом

необходимости обращения в организации, участвующие

в предоставлении государственной услуги, срок

приостановления предоставления государственной

услуги в случае, если возможность приостановления

предусмотрена федеральным и (или) областным

законодательством, сроки выдачи (направления)

документов, являющихся результатом

предоставления государственной услуги

Срок предоставления государственной услуги не может превышать 10 рабочих дней с момента регистрации заявления и комплекта документов, необходимых для предоставления государственной услуги, Главным управлением.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

отношения, возникающие в связи с предоставлением

государственной услуги

(в ред. постановления Администрации Смоленской области

от 20.11.2015 N 733)

Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

- Законом Российской Федерации от 14.05.93 N 4979-1 "О ветеринарии" (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации, 1993, N 24, ст. 857; Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 1 (часть 1), ст. 2; 2004, N 27, ст. 2711; N 35, ст. 3607; 2005, N 19, ст. 1752; 2006, N 1, ст. 10; N 52 (1 ч.), ст. 5498; 2007, N 1 (1 ч.), ст. 29; N 30, ст. 3805; 2009, N 1, ст. 17; 21; 2010, N 50, ст. 6614; 2011, N 1, ст. 6; N 30 (ч. 1), ст. 4590; 2015, N 29 (часть I), ст. 4339, 4359, 4369);

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Российская газета, 2010, 30 июля; 2011, 8 апреля; 30 июня; 4 июля; 15 июля; 21 июля; 9 декабря; 2012, 30 июля; 2013, 10 апреля; 10 июля; 31 июля; 25 декабря; 30 декабря; 2014, 25 июня; 30 июля; 2015, 12 января; 13 марта; 15 июля);

- областным законом от 20.12.2004 N 102-з "О ветеринарии в Смоленской области" (Вестник Смоленской областной Думы и Администрации Смоленской области, 2005, N 1, стр. 73; 2006, N 7 (часть I), стр. 118; 2008, N 5 (часть I), стр. 89; 2009, N 6 (часть I), стр. 29; 2011, N 4 (часть I), стр. 20; N 10 (часть I), стр. 39; 2014, N 6 (часть IV), стр. 76);

- постановлением Администрации Смоленской области от 30.01.2007 N 30 "Об утверждении Положения о порядке регистрации специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью на территории Смоленской области" (Смоленская газета, 2007, 2 февраля; Вестник Смоленской областной Думы и Администрации Смоленской области, 2012, N 8 (часть III), стр. 139; 2014, N 3 (часть II), стр. 256).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с областным законодательством

для предоставления государственной услуги,

подлежащих представлению заявителем

2.6.1. К документам, подлежащим представлению заявителем, необходимым в соответствии с федеральным и областным законодательством для предоставления государственной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги, относятся:

1) заявление по форме согласно приложению N 1 к настоящему Административному регламенту;

2) копии документов об образовании и квалификации специалиста в области ветеринарии.

Заявление и документы, представляемые заявителем, должны быть составлены на русском языке.

2.6.2. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- тексты документов должны быть написаны разборчиво;

- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

Заявители оформляют заявление ручным (чернилами или пастой синего или фиолетового цвета) или машинописным способом.

2.6.3. В случае необходимости специалист Главного управления ветеринарии Смоленской области заверяет копию документа на основании подлинника этого документа.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с областным законодательством

для предоставления государственной услуги,

которые заявитель вправе представить

по собственной инициативе

2.7.1. В перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, входят:

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- свидетельство о постановке на учет физического лица в налоговом органе по месту жительства;

- документы, подтверждающие факт внесения записи об индивидуальном предпринимателе в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.

2.7.2. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

государственной услуги

Основания для отказа в приеме документов для предоставления государственной услуги отсутствуют.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

и (или) отказа в предоставлении государственной услуги

2.9.1. Приостановление предоставления государственной услуги нормативными правовыми актами не предусмотрено.

2.9.2. В предоставлении государственной услуги отказывается в случаях:

- несоответствия заявителя требованиям, установленным пунктом 2 Положения о порядке регистрации специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью на территории Смоленской области, утвержденного постановлением Администрации Смоленской области от 30.01.2007 N 30;

(в ред. постановления Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

- непредставления документов, необходимых для регистрации специалиста в области ветеринарии, в соответствии с настоящим Административным регламентом;

- выявления в заявлении и (или) приложенных к нему документах неполных и (или) недостоверных сведений. Проверка достоверности сведений, содержащихся в представленных документах, осуществляется путем их сопоставления с информацией, полученной от компетентных органов или организаций, выдавших документ (документы), а также иными способами, разрешенными федеральным законодательством.

(в ред. постановления Администрации Смоленской области от 04.04.2014 N 218)

2.9.3. Причины отказа в предоставлении государственной услуги указываются в письменном уведомлении об отказе в предоставлении государственной услуги, направляемом заявителю.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной

пошлины или иной платы за предоставление

государственной услуги

Государственная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении государственной услуги, услуги

организации, участвующей в предоставлении государственной

услуги, и при получении результата предоставления

таких услуг

2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги не должен превышать 15 минут.

(в ред. постановления Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

2.11.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации заявления заявителя

о предоставлении государственной услуги

2.12.1. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении государственной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12.2. Заявление и представленные заявителем документы регистрируются в системе электронного документооборота.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются

государственные услуги, услуги организации, участвующей

в предоставлении государственной услуги, к местам ожидания

и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной,

текстовой информации о порядке предоставления

государственной услуги, в том числе к обеспечению

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии

с законодательством Российской Федерации о социальной

защите инвалидов

(в ред. постановления Администрации Смоленской области

от 19.04.2016 N 228)

2.13.1. Требования к парковочным местам.

На территории, прилегающей к месторасположению Главного управления, оборудуются места для парковки автотранспортных средств - не менее 3 машино-мест. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.13.2. Требования к оформлению входа в здание:

- центральный вход в здание Главного управления должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

- наименование органа исполнительной власти;

- место нахождения;

- режим работы;

- телефонный номер справочной службы;

- входы оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

(абзац введен постановлением Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

2.13.3. Требования к присутственным местам.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах).

Присутственные места должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенических требований к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03".

Присутственные места оборудуются:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

- системой кондиционирования воздуха либо вентиляторами.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Присутственные места должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.

В период с октября по май в местах ожидания должен работать гардероб либо должны быть размещены специальные напольные и (или) настенные вешалки для одежды.

2.13.4. Требования к местам информирования.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для оформления документов.

2.13.5. Требования к местам для ожидания.

Места ожидания должны быть комфортными для заявителей и оптимальными для работы специалистов.

Места ожидания в очереди на представление или получение документов должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее трех мест.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.13.6. Требования к местам приема заявителей.

В Главном управлении организуются помещения для приема заявителей. Помещения для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями могут быть организованы в виде отдельных кабинетов для каждого ведущего прием специалиста.

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государственной услуги;

- времени перерыва на обед, технического перерыва.

2.13.7. Доступность для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предоставляется государственная услуга, должна быть обеспечена:

- возможностью самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе с использованием кресла-коляски, по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется государственная услуга;

- сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказанием им помощи в объектах (зданиях, помещениях), в которых предоставляется государственная услуга;

- надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется государственная услуга, местам ожидания и приема заявителей с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуском сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при оказании инвалиду государственной услуги;

- допуском в объекты (здания, помещения), в которых предоставляется государственная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказанием специалистами Главного управления, МФЦ помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной услуги наравне с другими заявителями.

(п. 2.13.7 введен постановлением Администрации Смоленской области от 19.04.2016 N 228)

2.14. Показатели доступности и качества

государственной услуги

2.14.1. Показателями доступности предоставления государственной услуги являются:

1) транспортная доступность мест предоставления государственной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга;

3) размещение информации о порядке предоставления государственной услуги в сети Интернет.

2.14.2. Показателями качества предоставления государственной услуги являются:

1) соблюдение стандарта предоставления государственной услуги;

2) количество взаимодействий гражданина или заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность (2 раза по 15 минут);

3) возможность подачи заявления в МФЦ (при наличии МФЦ по месту жительства (месту пребывания) заявителя);

(пп. 3 введен постановлением Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

4) возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги.

(пп. 4 введен постановлением Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления государственных услуг в многофункциональных

центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

и особенности предоставления государственных услуг,

в электронной форме

2.15.1. Обеспечение возможности получения заявителями информации и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственной услуге, размещаемой на Едином портале и Региональном портале.

2.15.2. Обеспечение доступа заявителей к форме заявления и обеспечение доступа к ней для копирования и заполнения в электронном виде с использованием Единого портала, Регионального портала.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрацию документов;

- формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги;

- рассмотрение документов и принятие решения о регистрации заявителя в качестве специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью на территории Смоленской области, или об отказе в предоставлении государственной услуги;

- оформление и выдачу свидетельства о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью на территории Смоленской области.

Блок-схема предоставления государственной услуги приводится в приложении N 2 к настоящему Административному регламенту.

3.1. Прием и регистрация документов

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов является обращение заявителя в Главное управление или МФЦ с комплектом документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента.

(в ред. постановления Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

3.1.2. Специалист Главного управления или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для регистрации.

(в ред. постановления Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

3.1.3. Специалист Главного управления или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным подразделом 2.6 настоящего Административного регламента.

(в ред. постановления Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

3.1.4. В случае несоответствия документов требованиям, установленным в подразделе 2.6 настоящего Административного регламента, специалист Главного управления или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, прекращает процедуру приема документов, передает документы заявителю для приведения документов в соответствие с требованиями и указывает, какие именно действия и в какой последовательности должен совершить заявитель. По просьбе заявителя специалист Главного управления или МФЦ может составить перечень действий в письменной форме.

(в ред. постановления Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

3.1.5. В случае соответствия представленных документов требованиям, установленным в подразделе 2.6 настоящего Административного регламента, специалист Главного управления или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует поступившие документы, а также производит копирование документов (если заявителем не представлены копии документов, необходимых для предоставления государственной услуги), удостоверяет копии представленных документов на основании их оригиналов, если они не удостоверены в установленном федеральным законодательством порядке.

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист Главного управления или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, помогает заявителю собственноручно заполнить заявление. При этом заявление должно быть подписано заявителем лично.

Заявителю выдается расписка-уведомление о приеме документов по форме согласно приложению N 3 к настоящему Административному регламенту с отметкой о дате, количестве и наименовании документов. Первый экземпляр расписки-уведомления передается заявителю, а второй экземпляр приобщается к поступившим документам.

(п. 3.1.5 в ред. постановления Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

3.1.6. Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, передает комплект документов, поступивших от заявителя, специалисту Главного управления, ответственному за рассмотрение документов, в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем их поступления, а в случае установления необходимости формирования межведомственных запросов - не позднее одного рабочего дня, следующего за днем поступления всех ответов на такие межведомственные запросы.

Специалист Главного управления, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует поступившие от МФЦ документы не позднее одного рабочего дня с момента поступления документов от МФЦ.

Специалист Главного управления, ответственный за прием и регистрацию документов, передает заявление и документы, поступившие от заявителя или от МФЦ, специалисту Главного управления, ответственному за рассмотрение документов, в срок не позднее одного рабочего дня с момента поступления, а в случае установления необходимости формирования межведомственных запросов - не позднее одного рабочего дня, следующего за днем поступления всех ответов на такие межведомственные запросы.

(п. 3.1.6 в ред. постановления Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

3.1.7. Обязанности специалиста Главного управления или МФЦ, ответственного за прием и регистрацию документов, должны быть закреплены в его должностном регламенте (инструкции).

(в ред. постановления Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

3.1.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры приема и регистрации документов составляет 1 рабочий день.

(в ред. постановления Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

3.2. Формирование и направление межведомственного запроса

в органы, участвующие в предоставлении

государственной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги, является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организациях, участвующих в предоставлении государственной услуги.

3.2.2. В случае если заявителем представлены документы, указанные в подразделе 2.7 настоящего Административного регламента, специалист Главного управления переходит к исполнению следующей административной процедуры (подраздел 3.3 настоящего Административного регламента).

3.2.3. В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены указанные в подразделе 2.7 настоящего Административного регламента документы, специалист Главного управления или МФЦ, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса.

(в ред. постановления Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

3.2.4. Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для представления документа и (или) информации, которые необходимы для предоставления государственной услуги, определяется технологической картой межведомственного взаимодействия государственной услуги, согласованной Главным управлением или МФЦ с соответствующими государственными органами, участвующими в предоставлении государственной услуги.

(в ред. постановления Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия. При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте либо по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.

(абзац введен постановлением Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

3.2.5. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом Главного управления или специалистом МФЦ не может превышать трех рабочих дней.

(в ред. постановления Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

3.2.6. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления государственной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Смоленской области.

3.2.7. После поступления ответа на межведомственный запрос специалист Главного управления или МФЦ, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке в день поступления таких документов (сведений).

(в ред. постановления Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

3.2.8. Обязанности специалиста Главного управления или МФЦ, ответственного за формирование и направление межведомственного запроса, должны быть закреплены в его должностном регламенте (инструкции).

(в ред. постановления Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

3.2.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

3.3. Рассмотрение документов и принятие решения

о регистрации заявителя в качестве специалиста в области

ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью

на территории Смоленской области, или об отказе

в предоставлении государственной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры рассмотрения документов и принятия решения о регистрации заявителя в качестве специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью на территории Смоленской области, или об отказе в предоставлении государственной услуги является факт регистрации Главным управлением поступивших документов, представленных заявителем, и ответов на межведомственные запросы (при наличии).

(в ред. постановления Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

3.3.2. После регистрации поступивших документов специалист Главного управления, ответственный за рассмотрение документов, проверяет их на соответствие требованиям, установленным в подразделе 2.9 настоящего Административного регламента.

(в ред. постановления Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

3.3.3. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, предусмотренных подразделом 2.9 настоящего Административного регламента, специалист Главного управления, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет подготовку проекта приказа о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью на территории Смоленской области (далее - проект приказа о регистрации) (приложение N 4 к настоящему Административному регламенту).

(в ред. постановления Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

3.3.4. При наличии оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, предусмотренных подразделом 2.9 настоящего Административного регламента, специалист Главного управления, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги с указанием его причины.

(в ред. постановления Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

3.3.5. Подготовленный проект приказа о регистрации или проект уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги согласовывается с начальником отдела государственного ветеринарного надзора, организации и контроля за проведением противоэпизоотических мероприятий Главного управления, заместителем начальника Главного управления - заместителем главного государственного ветеринарного инспектора Смоленской области, осуществляющим организацию предоставления государственной услуги, и передается на подпись начальнику Главного управления - главному государственному инспектору Смоленской области (далее также - начальник Главного управления).

3.3.6. Начальник Главного управления определяет правомерность подготовки проекта приказа о регистрации или проекта уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги.

3.3.7. В случае если проект приказа о регистрации или проект уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги не соответствует законодательству, начальник Главного управления возвращает его специалисту Главного управления, ответственному за рассмотрение документов, для приведения в соответствие с требованиями законодательства с указанием причины возврата. После приведения проекта приказа о регистрации или проекта уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги в соответствие с требованиями законодательства специалист повторно направляет проект приказа о регистрации или проект уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги начальнику Главного управления для рассмотрения.

(в ред. постановления Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

3.3.8. В случае соответствия проекта приказа о регистрации требованиям законодательства начальник Главного управления:

1) подписывает приказ о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью на территории Смоленской области;

2) возвращает комплект документов заявителя и приказ о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью на территории Смоленской области, специалисту Главного управления, ответственному за прием и регистрацию документов.

(в ред. постановления Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

3.3.9. Специалист Главного управления, ответственный за рассмотрение документов:

(в ред. постановления Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

1) фиксирует в журнале регистрации приказов приказ о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью на территории Смоленской области;

2) на основании приказа о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью на территории Смоленской области, формирует личное дело заявителя.

3.3.10. В случае соответствия проекта уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги требованиям законодательства начальник Главного управления:

1) подписывает уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги;

2) возвращает уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги специалисту Главного управления, ответственному за прием и регистрацию документов.

(в ред. постановления Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

3.3.11. Специалист Главного управления, ответственный за рассмотрение документов:

(в ред. постановления Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

1) регистрирует в системе электронного документооборота уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги;

2) на основании уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги формирует личное дело заявителя.

3.3.12. Специалист Главного управления, ответственный за рассмотрение документов, в соответствии с указанным в заявлении способом выдает лично или направляет заявителю письменное уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги.

(в ред. постановления Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

3.3.13. Обязанности специалиста Главного управления, ответственного за рассмотрение документов, должны быть закреплены в его должностном регламенте.

3.3.14. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.4. Оформление и выдача свидетельства о регистрации

специалиста в области ветеринарии, занимающегося

предпринимательской деятельностью на территории

Смоленской области

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры оформления и выдачи свидетельства о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью на территории Смоленской области, является утверждение приказа о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью на территории Смоленской области.

3.4.2. В удостоверение факта регистрации заявителя в качестве специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью на территории Смоленской области, выдается свидетельство о регистрации специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью на территории Смоленской области (далее также - свидетельство), которое заполняется на бланке специального образца (приложение N 5 к настоящему Административному регламенту).

3.4.3. Специалист отдела, ответственный за оформление и выдачу свидетельств, оформляет свидетельство.

3.4.4. При оформлении свидетельства записи производятся разборчиво без сокращений.

Максимальный срок выполнения административного действия в ручном исполнении - 10 минут, максимальный срок выполнения административного действия в компьютерном исполнении - 2 минуты.

3.4.5. Если в свидетельство внесена неправильная или неточная запись, оформляется новое свидетельство, а испорченный бланк уничтожается, о чем составляется акт.

Максимальный срок выполнения административного действия - 30 минут.

3.4.6. Оформленное свидетельство подписывается начальником Главного управления и заверяется печатью.

Максимальный срок выполнения административного действия - 10 минут.

3.4.7. Выдача свидетельства осуществляется заявителю непосредственно не позднее трех рабочих дней после принятия решения о регистрации заявителя в качестве специалиста в области ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью на территории Смоленской области.

3.4.8. Специалист, ответственный за оформление и выдачу свидетельств, уведомляет заявителя по телефону о возможности получения свидетельства.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 5 минут.

3.4.9. Специалист, ответственный за оформление и выдачу свидетельств, проверяет правомочность заявителя и выдает заявителю свидетельство.

Факт выдачи свидетельства фиксируется в книге учета выдачи свидетельств о регистрации специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью на территории Смоленской области (приложение N 6 к настоящему Административному регламенту).

Заявитель проставляет в книге учета подпись, подтверждающую получение свидетельства.

Максимальный срок выполнения административного действия - 5 минут.

3.4.10. Если свидетельство пришло в негодность или утрачено, заявителю по его письменному обращению выдается дубликат свидетельства. Оформление и выдача дубликата свидетельства производятся специалистом, ответственным за оформление и выдачу свидетельств, при этом в левой части лицевой стороны свидетельства производится запись "Дубликат", ниже делается запись "Выдан взамен свидетельства серии _______________ N ___".

Дубликат свидетельства подписывается начальником Главного управления и заверяется печатью.

Максимальное время выполнения административного действия - 30 минут.

3.4.11. Процедура выдачи заявителю дубликата свидетельства осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные пунктами 3.4.7 - 3.4.10 настоящего Административного регламента.

3.4.12. Обязанности специалиста Главного управления, ответственного за оформление и выдачу свидетельства, должны быть закреплены в его должностном регламенте.

4. Формы контроля за исполнением настоящего

Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

настоящего Административного регламента и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

государственной услуги, а также принятием решений

ответственными лицами

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

государственной услуги, в том числе порядок и формы

контроля за полнотой и качеством предоставления

государственной услуги

4.2.1. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги должностными лицами, государственными гражданскими служащими отдела ветеринарии Главного управления.

4.2.3. Плановый контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги осуществляется в ходе предоставления пакета документов после вынесения решения о назначении государственной услуги.

4.2.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность государственных гражданских служащих

органов исполнительной власти, должностных лиц за решения

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

ими в ходе предоставления государственной услуги

4.3.1. Специалисты отдела ветеринарии Главного управления или специалисты МФЦ, участвующие в предоставлении государственной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах (инструкциях).

(в ред. постановления Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

4.3.2. В случае выявленных нарушений виновное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Администрации Смоленской области.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку

и формам контроля за предоставлением государственной услуги,

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане вправе получать информацию о порядке предоставления государственной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества и доступности предоставления государственной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

государственную услугу, а также должностных лиц,

государственных гражданских служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги должностными лицами, государственными гражданскими служащими Главного управления, работниками МФЦ, в досудебном (внесудебном) порядке.

(в ред. постановления Администрации Смоленской области от 20.11.2015 N 733)

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного гражданского служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

2) нарушения срока предоставления государственной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области для предоставления государственной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области для предоставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказа в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области;

6) затребования с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области;

7) отказа органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Заявитель вправе подать жалобу в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного гражданского служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного гражданского служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного гражданского служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления государственной услуги, действия или бездействие должностных лиц органов исполнительной власти, предоставляющих государственную услугу, в судебном порядке.
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                                  Начальнику Главного управления - главному

                                  государственному ветеринарному инспектору

                                  Смоленской области

                                  ________________________________________,

                                     (фамилия, имя, отчество заявителя)

                                  ________________________________________,

                                  проживающего(ей) по адресу:

                                  ________________________________________,

                                  паспорт серия ___________ N ____________,

                                  выдан ___________________________________

                                  ________________________________________,

                                  дата выдачи ___ ________________ _____ г.

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ.

    Прошу   зарегистрировать   меня   в   качестве  специалиста  в  области

ветеринарии,  занимающегося предпринимательской деятельностью на территории

Смоленской области.

    Прилагаю копии документов об образовании и квалификации.

    Предупрежден(а)  об ответственности за предоставление ложной информации

и  недостоверных документов. Против проверки представленных мною сведений и

документов не возражаю.

    ____ _____________ 20__ г. _____________________

                                (подпись заявителя)

    Приложение: на ___ л. в 1 экз.
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БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

Список изменяющих документов

(в ред. постановления Администрации Смоленской области

от 20.11.2015 N 733)

                               ┌──────┐

                               │Начало│

                               └───┬──┘          ┌──────────────────────┐

                                   │<────────────┤Возвращение документов│

                                  \/             │ для приведения их в  │

                         ┌───────────────────┐   │    соответствие с    │

                         │Прием и регистрация│   │     требованиями     │

                         │    документов     │   │  Административного   │

                         └─────────┬─────────┘   │      регламента      │

                                  \/             └──────────────────────┘

                    ┌────────────────────────────┐           /\

                    │  Документы соответствуют   │    Нет    │

                    │ требованиям, установленным ├───────────┘

                    │ подразделом 2.6 раздела 2  │

                    │Административного регламента│

                    └──────────────┬─────────────┘

                                  \/ Да

                      ┌────────────────────────┐

                      │ Регистрация заявления  │

                      │     и документов       │

                      └────────────┬───────────┘

                                  \/

                      ┌────────────────────────┐      ┌───────────────────┐

                      │      Оформление        │      │  Формирование и   │

                      │ расписки-уведомления о │    ┌>│    направление    │

                      │  приеме документов и   │    │ │ межведомственного │

                      │ передача ее заявителю  │    │ │      запроса      │

                      └────────────┬───────────┘    │ └─────────┬─────────┘

                                  \/                │          \/

                      ┌────────────────────────┐    │ ┌───────────────────┐

                      │ Документы, указанные в │    │ │ Подготовка ответа │

                      │подразделе 2.7 раздела 2│Нет │ │на межведомственный│

                      │   Административного    ├────┘ │      запрос       │

                      │регламента, представлены│      └─────────┬─────────┘

                      │     заявителем по      │               \/

                      │ собственной инициативе │      ┌───────────────────┐

                      └────────────┬───────────┘      │Поступление ответа │

                                   │<─────────────────┤на межведомственный│

                                  \/                  │       запрос      │

                     ┌──────────────────────────┐     └───────────────────┘

                  ┌──┤  Имеются основания для   ├──┐

               Да │  │ отказа в предоставлении  │  │ Нет

                  │  │  государственной услуги  │  │

                 \/  └──────────────────────────┘ \/

      ┌───────────────────────┐           ┌───────────────────────┐

      │  Подготовка проекта   │           │  Подготовка проекта   │

      │уведомления об отказе в│           │ приказа о регистрации │

      │    предоставлении     │           │ специалиста в области │

      │государственной услуги │           │     ветеринарии       │

      └────────────┬──────────┘           └────────────┬──────────┘

┌─────────────────>│                                   │<─────────────────┐

│                 \/                                  \/                  │

│     ┌───────────────────────┐           ┌───────────────────────┐       │

│     │    Согласование с     │           │    Согласование с     │       │

│     │  начальником отдела,  │           │  начальником отдела,  │       │

│     │заместителем начальника│           │заместителем начальника│       │

│     │  Главного управления  │           │  Главного управления  │       │

│     └───┬────────────────┬──┘           └───┬─────────────────┬─┘       │

│        \/               \/                 \/                \/         │

│┌────────────────┐┌────────────────┐ ┌────────────────┐┌────────────────┐│

││     Проект     ││     Проект     │ │     Проект     ││     Проект     ││

││ уведомления не ││  уведомления   │ │     приказа    ││   приказа не   ││

││ соответствует  ││ соответствует  │ │ соответствует  ││ соответствует  ││

││законодательству││законодательству│ │законодательству││законодательству││

│└───────┬────────┘└───────┬────────┘ └───────┬────────┘└───────┬────────┘│

│       \/                \/                 \/                \/         │

│┌────────────────┐┌────────────────┐ ┌────────────────┐┌────────────────┐│

││   Приведение   ││     Проект     │ │ Проект приказа ││   Приведение   ││

││    проекта     ││  уведомления   │ │ подписывается  ││    проекта     ││

└┤ уведомления в  ││ подписывается  │ │  начальником   ││   приказа в    ├┘

 │ соответствие с ││  начальником   │ │   Главного     ││ соответствие с │

 │  требованиями  ││    Главного    │ │  управления и  ││  требованиями  │

 │законодательства││  управления и  │ │  возвращается  ││законодательства│

 └────────────────┘│  возвращается  │ │  специалисту   │└────────────────┘

                   │  специалисту   │ │    Главного    │

                   │    Главного    │ │  управления,   │

                   │  управления,   │ │ ответственному │

                   │ ответственному │ │   за прием и   │

                   │   за прием и   │ │  регистрацию   │

                   │  регистрацию   │ │   документов   │

                   │   документов   │ │                │

                   └───────┬────────┘ └───────┬────────┘

                          \/                 \/

               ┌────────────────┐        ┌───────────────┐

               │ Регистрация в  │        │   Фиксация    │

               │    системе     │        │   приказа в   │

               │  электронного  │        │    журнале    │

               │документооборота│        │   приказов    │

               │ уведомления об │        └───────┬───────┘

               │    отказе в    │               \/

               │ предоставлении │        ┌───────────────┐

               │государственной │        │ Формирование  │

               │     услуги     │        │ личного дела  │

               └────────┬───────┘        └───────┬───────┘

                       \/                        │

               ┌────────────────┐               \/

               │  Формирование  │        ┌───────────────┐

               │  личного дела  │        │ Оформление и  │

               └────────┬───────┘        │    выдача     │

                       \/                │ свидетельства │

               ┌────────────────┐        │ о регистрации │

               │  Уведомление   │        │  специалиста  │

               │   заявителя    │        └───────┬───────┘

               └───────┬────────┘                │

                       │         ┌───────┐       │

                       └────────>│ Конец │<──────┘

                                 └───────┘
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    Документы приняты ____ _________ 20__ г. ______________________________

                                               (подпись лица, принявшего

                                                        документы)

    Регистрационный N _____

---------------------------------------------------------------------------

                              (линия отрыва)

                           РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ

                           о приеме документов

    Регистрационный N заявления___________________________________________.

    Заявление и документы гр. _____________________________________________

принял _______________ /_____________________/ ____ _______________ 20__ г.

          (подпись)     (расшифровка подписи)

     Количество документов ____ экз._________ листов.
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Проект

                     АДМИНИСТРАЦИЯ СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

             ГЛАВНОЕ УПРАВЛЕНИЕ ВЕТЕРИНАРИИ СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

                                  ПРИКАЗ

    "___" _______________                                          N ______

    О регистрации специалиста в области

    ветеринарии, занимающегося

    предпринимательской деятельностью

    на территории Смоленской области

    На  основании  статьи 4 Закона Российской Федерации от 14 мая 1993 года

N    4979-1    "О   ветеринарии"   и   соответствия   условий осуществления

предпринимательской   деятельности   в  области  ветеринарии,  предлагаемых

заявителем, существующим требованиям

    ПРИКАЗЫВАЮ:

    1. Зарегистрировать ___________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество)

в качестве  специалиста    в    области    ветеринарии,       занимающегося

предпринимательской   деятельностью  на  территории   Смоленской   области,

проживающего(ую) по адресу:

__________________________________________________________________________,

паспорт _______________________________________ серии______________________

N _____________, выдан ___________________________________________________,

дата выдачи ____________________________________________________________ г.

    2.   Отделу  ветеринарии  Главного  управления  ветеринарии  Смоленской

области:

    2.1.  Оформить  и  выдать в установленном порядке специалисту в области

ветеринарии,  указанному  в  пункте  1  настоящего приказа, свидетельство о

регистрации.

    2.2.  Выдать  специалисту  в области ветеринарии, указанному в пункте 1
настоящего приказа, выписку из настоящего приказа.

    3.   Контроль   за   исполнением   настоящего   приказа   возложить  на

__________________________________________________________________________.

    Начальник Главного управления -

    главный государственный ветеринарный

    инспектор Смоленской области                  _________________________

                                                          (подпись)

Приложение N 5

к Административному регламенту

предоставления Главным

управлением ветеринарии
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государственной услуги

"Регистрация специалистов

в области ветеринарии,
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деятельностью на территории
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Список изменяющих документов

(в ред. постановления Администрации Смоленской области

от 04.04.2014 N 218)

СВИДЕТЕЛЬСТВО

О РЕГИСТРАЦИИ СПЕЦИАЛИСТА В ОБЛАСТИ ВЕТЕРИНАРИИ,

ЗАНИМАЮЩЕГОСЯ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ

НА ТЕРРИТОРИИ СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

Лицевая сторона свидетельства

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                                  Герб                                   │

│                                                                         │

│     Свидетельство о регистрации специалиста в области ветеринарии,      │

│             занимающегося предпринимательской деятельностью             │

│            на территории Смоленской области в соответствии с            │

│              Законом Российской Федерации "О ветеринарии"               │

│                                                                         │

│                                Свидетельство                            │

│               действительно на территории Смоленской области            │

│                                                                         │

│Серия А N __________________ Дата выдачи "___" ________________ 20__ г.  │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Оборотная сторона свидетельства

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│          Предъявитель настоящего свидетельства зарегистрирован          │

│           в Главном управлении ветеринарии Смоленской области           │

│                                                                         │

│ Фамилия ______________________________                                  │

│ Имя __________________________________                                  │

│ Отчество _____________________________                                  │

│                                                                         │

│ Начальник Главного управления ветеринарии                               │

│ Смоленской области                                          ___________ │

│                                                                 М.П.    │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Приложение N 6
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КНИГА УЧЕТА

ВЫДАЧИ СВИДЕТЕЛЬСТВ О РЕГИСТРАЦИИ СПЕЦИАЛИСТОВ В ОБЛАСТИ

ВЕТЕРИНАРИИ, ЗАНИМАЮЩИХСЯ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ

НА ТЕРРИТОРИИ СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
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